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IMPORT AV SCHEMA - OUTLOOK 2013.

1. Borja med att ga in pa TimeEdit och valj vilket schema du vill se. TimeEdit
hittar du genom att ga besdka var webbplats och vélja Schema direkt i
snabbladnkar till hoger, klicka sedan pa Ok knappen.
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2. Valj nagot av alternativen nedan. Foér detta exempel valjer vi Termins-schema.

an > Vilkommen!

=

Valkommen till GIH:s webbschema.

Gymnastik- och idrottshégskolans webbschema ar till for anstallda, studenter, externa kunder och dvriga bestkare.

Termins-schema

| schemat kan du séka efter din klass, kurs, lokal eller liknande med egna installningar

Dagens schema

Har kan du se pagaende och kommande bokningar under dagen!

Tentamens- och examinationstider

Denna funktion &r under utveckling, sa kolla darfir dven alltid med kursansvarig lrare.
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3. For att fa fram schemat for en person véljer vi personal i listan och soker pa
namnet i faltet till hoger.

TImBEdI'F # Gymnastik- och idrottshégskolan > Termins-schema

Idag < v39 > Nu Hel vecka - Sok

Valj vad du vill sdka

Personal | v | ':’ia Agné | ‘ Sok I isa kategorier
Kurs/-moment

Delmoment Mina val Rensa allt
Lokal

Klass

Aktivitet

Kund

Inga valda objekt.

Visa schema
4. Klicka darefter pa sokresultatet och valj att Visa schema.
Vilj vad du vill soka
Personal v |Pia Agné | Sok Visa kategorier
Sokresultat Mina val Rensa allt
Pia Agné x
I Visa schema I

5. Vélj darefter slutdatum genom att klicka dar det fran bérjan star ”Hel vecka”.

&g ®
TII'I"IEEdI" # Gymnastik- och idrottshogskolan = Termins-schema

Hel vecka |- Andra sokning
Andra slutdatu

Tid Klass Kurs och delmoment
L3N On 2015-10-07

13:00 - 14:30  L1C [drott 1: [drottslara |, Bollen o
To 20151008

Idag € v41 > MNu

13:00 - 14:30  L2A |drottslara |, Matspelens grumi
Fr2015-10-09

13:00 - 14:30 1A Idrott 1: Idrottslara |, Bollen o



6. Klicka pa Rullande slut.

TimeEdit’' & cymnastik- och idrottshégskolan = Termins-schema

<védl > Nu Hel vecka . Andra sokning
< Oktober 2015 >
v Ma Ti On To Fr Lo S5So
40 1 2 3 4

41 5 B 7 B 10 i
42 .12 13 14 15 16 17 18
43 19 20 21 22 23 24 25
4 26 27T 28 29 30 A
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Rullande slut

7. For att fa med allt valjer vi manad och klickar sedan pa +12. Darefter laddas
sidan om automatiskt och 12 manader framat visas.

g @ _ "
TimeEdit’ & cymnastik- och idrottshégskolan > Termins-schema

<vdl > Nu Hel vecka . Andra sokning

Rullande slut
vecka |wv
+4  +5
+10  +M

KX -

+6 +7
+12

Slutdatum:Hel

Kalender



8. Nar dessa forberedelser &r klara trycker vi pa knappen Prenumerera i det
hogra hornet.

"™ Prenumerera | Skrivut - :Anpassa

Lokal, Plats Larare/personal/kund

|[drottshall 1-2 Fia Agne

|drottshall 1-2 Pia Agne

9. P grund av tidigare dndringar kan vi nu vélja alternativet Nu + 12 manader
langst ner.

yymnastik- och idrottshigskolan > Termins-schema

Idag < Okt > Nu +12 manader 4 AndrasGkning Piafgné

Prenumerera

Tid| Rullande 2 veckor |v|

Kog LT 2 L TEC TS adress i ett kalenderprogram. Bokningar som infaller me

Rullande 4 veckor
hitp = hema/rig4T QT QY oS ZAQ5cEEQSSTSyZZ 812000950, i
Nu +12 manader Emar z c . nics

iPhone & iPad: Lank fir prenumeration




10. Markera sedan lanken i faltet, hogerklicka och valj kopiera (eller ctrl+c pa
tangentbordet).

.l-lll"leEllilil'= wmnastik- och idrottshégskolan > Termins-schema

Idag < Okt > Nu +12 manader 4 Andrasokning FiaAoné

Prenumerera

Tid | MNu +12 manader v

Kopiera och klistra in féljande adress i ett kalenderprogram. Bokningar som infaller mer &n 14

|_ e i i i f alniBa B HE L O w190y T Q050nS5y Y Y 252509757 04 QA67Z ic

i Klipp ut
I Kopiera II
Klistra in

Ta bort

Markera allt Aktivitet
v 41 S8k pd Google efter "hitps://setime..”

1 Kontrollera stavning grunder

Inspektera element

-

13:00 - 14:30 1A Idrott 1: Idrottslara |, Bollen och bollspelsens
grundformer

11. Nu kan du 6ppna ditt Outlook program och ga in under Kalender nere i det
vanstra hornet.

mE o - Kelender - Mikael Eksson@gih se - Outlook
EOO 5ot SKCKAOCHTAEMOT  mapp  visa

BERr BE E BEEE8®E &5 T O R & |
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12. Hogerklicka pa Mina kalendrar till vanster. Vilj sedan Lagg till kalender —
fran Internet.

BE O Kalender - Mikael Eriksson@gih.se - Outlook
IS START | SKICKAOCHTAEMOT — MAPP  VISA

E:!m [l 2
e BE R BEEE
&
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avtaladtid mate objektr  mote dag dagama kalender v A med e-post  kalender online
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Ta bort grupp

4[| Grupp: Fredrik Nilsson Ta bort alla kalendrar
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13. Klistra in lanken i rutan

Ange platsen for Internetkalendern du vill lagga till | Dutlook:
hitps://se timeedit.net/web/gin/db1/schema/ri6YSXSQ06W

Exempel: webcal://www.example.com/calendars/Calendar.ics

| ok | At




14. Klicka pa Ja for att bekrafta.

Microsoft Outlook

Vill du l3gga till den har Internetkalendern i Qutlook och
4| prenumerera pa uppdateringar?

https:/fse.timeedit.net/web/gih/db1/schema/ricd 7O7T0YN
5709059565057 5yZL06104.ics

Klicka pd Avancerat om du vill konfigurera detta
Internetkalender.

15. Den nya kalendern finns nu under Mina kalendrar. Vi kan dar vélja vilka
kalendrar som ska visas genom att kryssa i eller ur rutorna.
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Fiire

16. Nu har vi fixat tre saker:

1. duser ditt schema i din Outlookkalender i din dator

2. dina kollegor ser via Outlooks métesbokare om du ar ledig/upptagen
olika tider (de ser inte vad du gor dock)

3. omdu har kalendern i din smarta telefon kopplat till var Exchangeserver
sa ser du schemat dven i telefonen
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