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RIKTLINJER FOR KURSER, UTBILDNINGSPROGRAM
OCH EXAMINATION PA GRUND- OCH AVANCERAD
NIVA

1. Inledning

Foreliggande riktlinjer omfattar regler for utformning, inrdttande och upphivande av
kurs- och utbildningsplaner samt examination pa grund- och avancerad niva. Riktlinjerna
beslutas av Utbildnings- och forskningsndmnden (UFN) i enlighet med
Hogskolestyrelsens arbets-, besluts- och delegationsordning (GIH 2023/173) samt
Rektors besluts- och delegationsordning (GIH 2022/42).

Riktlinjerna bygger pa och aterger de lagar och férordningar samt lokala foreskrifter som
anger villkor for planering och genomférande av utbildning pa grund- och avancerad niva
vid Gymnastik- och idrottshdgskolan (GIH). Detta omfattar Hogskolelagen (1992:1434)
(HL) och Hogskoleforordningen (1993:100) (HF) samt Forvaltningslagen (2017:900)
(FL), Myndighetsférordningen (2007:515), Spraklagen (2009:600), Diskrimineringslagen
(2008:567), Tryckfrihetsforordningen (1949:105) och Offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400). Darutover har beaktats beslut och rekommendationer fran Sveriges
universitets- och hogskoleforbund (SUHF), Universitetskanslersdmbetets vigledning
Rittsséiker examination — fjdrde upplagan (Universitetskanslersdmbetet, 2020),
Universitetskanslersimbetets tillsyns-PM Inom vilken tid bér kurs- och utbildningsplaner
vara faststillda och tillgdngliga for studenterna? (32-00481-17), Universitetskanslers-
admbetets vagledning Studenternas rdttssikerhet vid nedldiggning av utbildningsprogram
(Universitetskanslersimbetet, 2018), samt den europeiska dverenskommelsen,
Standarder och riktlinjer for kvalitetssikring inom det europeiska omrddet for hogre
utbildning (ESG) och GIH:s interna regelverk beslutade av rektor eller annat organ inom
GIH.

Riktlinjerna ska tillimpas fran och med 2021-07-01 for nya kurs- och utbildningsplaner
samt for dldre kurs- och utbildningsplaner som ska revideras eller avvecklas. Regler for
kurs- och programvérderingar finns i Riktlinjer for kvalitetssidkring och uppfoljning av
kurser och program (GIH 2022/85). Andra delar av utbildningen regleras i
Antagningsordningen (GIH 2021/315) och Tillgodordknandeordningen (GIH 2020/93)
respektive Examensordningen (GIH 2020/94).

2. Ansvar

Hogskolestyrelsen har vid GIH det 6vergripande ansvaret for utbildning och forskning
som bedrivs vid hogskolan. Rektor beslutar om att inrdtta nya utbildningsprogram och
om inlimnande av ansdkningar om examenstillstand som beslutas av
Universitetskanslersdmbetet.

Rektor har delegerat det 6vergripande ansvaret for kvalitetsutveckling av utbildning,
forskning och samverkan till UFN. I arbetet ingér att ansvara for institutionsdvergripande
styrdokument rérande utbildning pé grund-, avancerad och forskarniva. Namnden
beslutar vidare om utbildningsplaner for utbildningsprogram och allmén studieplan for
forskarutbildningsdmne samt revidering av desamma.

Institutionernas prefekter ansvarar for planering, genomférande och uppfoljning av
utbildning enligt UFN:s riktlinjer. Prefekterna beslutar om faststillande och upphévande
av kursplaner samt utseende och byte av examinator samt kursansvarig.

Riktlinjer for kurser, utbildningsprogram och examination pa grund- och avancerad niva
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3. Allmant om utbildning

Omfattning av utbildning ska anges i hogskolepoédng (hp) dér heltidsstudier under ett
normalstudiedr om 40 veckor motsvarar 60 hp (HF 6 kap. 2 §). Vid GIH ska all
undervisning och ordinarie examination ske under kursens och/eller den aktuella
delkursens nominella 16ptid. GIH foljer géllande gemensamma nationella terminstider.

All utbildning pa grundnivé och avancerad nivé ska bedrivas i form av kurser. Kurser far
sammanforas till utbildningsprogram (HF 6 kap. 13 §).

Hogskolorna ska frimja en hallbar utveckling som innebér att nuvarande och kommande
generationer tillforsékras en hdlsosam och god miljo, ekonomisk och social vélfard och
rittvisa. Den internationella verksamheten ska stérka kvaliteten i hogskolans utbildning
och bidra béade nationellt och globalt till héllbar utveckling. Hégskolorna ska ocksa
frimja och bredda rekryteringen till hogskolan, iaktta och frdmja jamstilldhet mellan
kvinnor och mén samt framja ett livslangt ldrande (HL 1 kap. 5 §). Det innebér att
innehdll, utformning och genomforande av kurser och utbildningsprogram ska beakta
sddana perspektiv nir och pa det sétt som dr relevant. Vidare ska utvecklingen av
studenternas beredskap att moéta forédndringar i arbetslivet vara en integrerad aspekt i
utformningen av utbildning (HL 1 kap. 8-9 §).

4. Kurs och kursplan
4.1 Utformning av kurser

Vid utformning av nya kurser ska utbildningsbehovet och en uppskattning av kursens
dimensionering beaktas pa bade kort och lang sikt. I enlighet med HL ska studenternas
beredskap att mota fordndringar i arbetslivet iakttas i utformandet och inréttandet av nya
kurser (HL 1 kap. 8-9 §). Det ska finnas forutséttningar att ge kursen bade ekonomiskt
och personellt i form av tillgéng till vetenskapligt och professionskunniga larare samt den
infrastruktur som behdvs for att genomfora kursen.

I kursen ska det finnas ett tydligt ssmband mellan kursens larandemaél, laraktiviteter och
examination, s.k. konstruktiv ldnkning. Léraktiviteter (inklusive litteratur) och
examinationer ska stddja varandra sa att studenterna kan uppfylla kursens larandemal och
ha mojlighet att visa sddan uppfyllelse av kunskaper, fardigheter och forméagor efter
genomgangen kurs. Det &r kursens ldrandemal som ska examineras. Kurser ska utformas
sd att undervisningen bedrivs med undervisningsformer och pedagogiska modeller som
har studenternas larande i fokus (studentcentrerat larande) och studenterna har inflytande
i utbildningen.

Om kursen ingér i ett utbildningsprogram som leder till en generell examen eller en
yrkesexamen ska kursen ha en tydlig koppling till andra kurser i utbildningsprogrammet
och de nationella examensmalen for examen. Detsamma géller for fristdende kurser som
kan utgdra del av en succesiv fordjupning mot en generell examen.

I arbetet att utforma, inrétta och folja upp kurser ska de kvalitetsindikatorer som &r
angivna i Riktlinjer for kvalitetssékring och uppf6ljning av kurser och program (GIH
2022/85) vara vagledande.
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4.2 Inrattande av kurs

Enligt rektors besluts- och delegationsordning beslutar prefekt om att faststilla och
upphéva kursplan. Vidare ansvarar prefekt for att kursplaner utformas enligt avsnitt 4.4
och overensstimmer med UFN:s 6vriga kvalitetskrav.

Samtliga kurser som ska ges hanteras och halls tillgéngliga for studenterna i enlighet med
hogskolegemensamma riktlinjer for utbildningsplanering.

4.3 Upphavande av kursplan

Niér en kurs inte langre ska ges ska beslut fattas om att upphéva den faststéllda
kursplanen. Detta géller &ven om kursen ska erséttas med en likvérdig. Enligt rektors
besluts- och delegationsordning fattar prefekt beslut om upphévande av kursplan eller
ersittande av likvardig kurs. Infor upphévande av kursplan ska foljande aspekter utredas
och dokumenteras:

— Skél for upphévande (studentunderlag, kvalitetsaspekter, resurser),
— Analys av foljder for berdrd institution,

— Analys av foljder for studenter.

Nér en kurs ska ersittas med en likvardig kan utredningen vara kortfattad.

En notering ska inforas i géllande kursplan som anger néir den upphor att géilla och, i
forekommande fall, vilken kursplan som géller dérefter. Vidare ska anges
overgangsregler och andra foreskrifter som behdvs, exempelvis forutséttningarna for att
studenter ska kunna delta i prov sedan kursen lagts ned.

Ett beslut om upphévande av kursplan innebér att kursplanen upphor att gélla minst tva
terminer och hogst tva r efter beslutsdatum. Under denna avvecklingsperiod har
registrerade studenter fortfarande rétt att examineras enligt kursplanen och minst tre
provtillfdllen ska anordnas. Inga fler studenter kan dock forstagdngsregistreras.

Det aligger ansvarig institution att senast tre veckor efter beslut om kursplanens
upphévande kontakta alla studenter som é&r registrerade pé den aktuella kursen eller som
varit registrerade de senaste tva terminerna, men inte fullgjort kursfordringarna. I
informationen ska ingd uppgift om:

— datum frén vilken kursplanen inte lédngre &r giltig, d.v.s. nér avvecklingsperioden
ar slut och studenterna inte langre kan examineras enligt kursplanen,

— att hogskolan under avvecklingsperioden kommer erbjuda minst tre provtillfallen
per prov,

— att student som varit registrerad pa kursen tidigare termin och som &nskar
genomfora ett prov for att slutfora kursen ska kontakta berérd institution sé snart
som mdjligt for att fa information om hur de gér tillvéga fér anmaélan till provet.

Om en kurs inom ett utbildningsprogram ska laggas ned eller erséttas med en likvérdig
kurs foranleder detta en revidering av utbildningsplanen. En kursplan for en kurs inom ett
utbildningsprogram kan upphévas under férutsittning att samtliga studenter pa
utbildningsprogrammet som dnnu inte gétt den aktuella kursen informeras senast tre
ménader innan en reviderad utbildningsplan ska borja gilla om inneborden av beslutet.

Riktlinjer for kurser, utbildningsprogram och examination pa grund- och avancerad niva



Y'GIH

Revideringen ska inte innebéra att studenterna hamnar i ett sémre ldge d&n om de slutfort
det paborjade utbildningsprogrammet. Om mojligt ska kursen, vars kursplan har
upphivts, erséttas med en likvardig kurs for de redan antagna och registrerade
studenterna.

4.4 Kursplan

For en kurs ska det finnas en kursplan (HF 6 kap. 14 §). Kursplanen &r den lokala
foreskrift som anger villkoren for att antas till och genomfora en kurs pa hdgskolan. Det
innebdr att innehéllet 1 kursplanen ar bindande och att det inte &r mdjligt att foreskriva
nagot annat om kursen dn det som stér i kursplanen eller att genomfora kursen utan att
stod finns i kursplanen, t.ex. géllande prov och kurskrav.

I kursplanen ska f6ljande anges enligt HF 6 kap. 15 §:
— kursens niva (se 4.4.1),
— antal hogskolepoéng,
— mal (se 4.4.2),!
— krav pa sérskild behorighet (se 4.4.4),
— formerna for bedomning av studenternas prestationer (examinationer, se 5.3.2),

— de ovriga foreskrifter som behovs.

Vid GIH ska kursplanen dven innehélla:?
— bendmning pé svenska och engelska,’
—  huvudomride (se 4.4.1),*
— utbildningsomréde (se 4.4.5),
— amnesgrupp (se 4.4.5),
— fordjupningsniva (se 4.4.1),
— kursens huvudsakliga innehall,
— undervisningsform,

— uppgifter om kursen ar uppdelad i delar (se 4.4.3) och de regler som da giller for
slutbetyg (se 5.3.1),

— Dbetygsskala (se 5.3.1),

— antal provtillfillen pa kursen och de regler som giller vid missat provtillfille
eller vid for sen inldmning av skriftlig inlimningsuppgift (se 5.5.4),

— om kurskrav/obligatoriska undervisningsmoment finns samt regler om det finns
mdojlighet till ersattningsuppgift (se 5.4.3),

— om examinator har ritt att besluta om anpassad eller alternativ examination (se
5.3.7),

! Kursens mal benéimns vid GIH som liirandemal.

% Nedanstdende bygger pA SUHF:s Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem
(REK 2011:1, Faststéllda av SUHEF:s styrelse den 25 februari 2011).

3 Bendmning pa kurs ska vara unik s att kurser inte forviixlas med varandra.

4 Géller for kurser som leder till en generell examen.
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— nér kursplanen eller en dndring av den ska borja gélla (termin) samt datum for
beslut och ikrafttradande,

— de overgangsbestimmelser som behovs (se 4.3),

— en forteckning 6ver kurslitteratur och 6vriga ldromedel (se 4.6).

I det fall det ar aktuellt ska kursplanen dven innehélla foljande foreskrifter:>
— om undervisnings- och examinationssprék &r annat dn svenska (se 4.4.6),

— om en helt nitbaserad kurs (en s.k. distanskurs) har krav pa tillfdllen for fysisk
nérvaro (se 4.4.7),

— om kursen kan medfora extra utgifter for studenten vid kurskrav (se 4.4.7),

— om prov &r utformat sa att det kravs godkéant betyg pé en del av provet for att
resten av provet ska réttas,

— om antalet tillfdllen for prov och praktik eller motsvarande utbildningsperioder
for att bli godkénd &r begrinsat samt antalet tillféllen (se 5.3.4),

— om frivilliga prov eller andra uppgifter finns som inte &r podnggivande men som
ger fordelar vid examination samt regler om det finns mojlighet att kompensera
(se 5.3.3).

Samtliga kursplaner ska utformas i enlighet med GIH:s utbildningsdatabas.

Kursplaner hanteras och halls tillgdngliga for studenterna i enlighet med
hogskolegemensamma riktlinjer for utbildningsplanering som f6ljer tidplan for nationell
antagning samt Universitetskanslersimbetets tillsyns-PM Inom vilken tid bor kurs- och
utbildningsplaner vara faststdllda och tillgdngliga for studenterna?.

4.4.1 Kursens niva, huvudomrade och férdjupningsniva

En kurs ligger antingen pa grundniva, avancerad niva eller forskarniva (HL 1 kap. 7 §).
Aktuell niva ska framgé av kursplanen (HF 6 kap. 15 §).

Generella examina utfardas inom huvudomraden, d.v.s. det huvudsakliga omradet for
utbildningen som definierar inriktningen inom en generell examen. Huvudomradet &r ett
omrade dir det finns mojlighet till fordjupade studier, inklusive sjélvstindigt arbete. For
kurser som ligger inom den successiva fordjupningen i ett huvudomrade diar GIH har ratt
att utfarda generella examina ska huvudomrédet anges i kursplanen. For kurser som ingar
i program som leder till en yrkesexamen anges i normalfallet inte ndgot huvudomrade.
GIH utfardar generell examen pa kandidat- och magisternivé inom huvudomréadet
idrottsvetenskap.® P4 master- och forskarniva har GIH ritt att utfirda examen inom
omradet idrott, fysisk aktivitet och hélsa. Huvudomradet for masterexamen ar
idrottsvetenskap och forskarutbildningsédmnet &r idrottsvetenskap.

Fordjupningsniva ska anges for kurser inom ett huvudomrade. Férdjupningsnivé ar
beroende av kursens niva och vilka behdrighetskrav som stélls samt anges i enlighet med

° For kursplaner dér sjélvstéindigt arbete ingdr, se 5.3.2.
¢ GIH har pa magisternivé dven examenstillstind for huvudomradet idrott, vilket var den tidigare benimningen
av huvudomradet som anvéndes vid GIH.
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rekommendationer frin SUHF.” Fordjupningsniva ska anges bdde i kursplanen och, i de
fall kursen ingér i ett utbildningsprogram, i utbildningsplanen.

Eventuell progression mellan kurser kan markeras i kursens bendmning i form av
romerska siffror (I, II, IIT) efter kursens namn.

4.4.2 Kursens larandemal

Kursens ldarandemal ska utformas sa att bedomningen later studenterna visa i vilken
utstrickning méalen har uppnétts, d.v.s. lirandeméalen ska vara beddmningsbara.® Nir
kursens ldrandemal formuleras &r det dirmed viktigt att tdnka pa vad som kravs for att bli
godkénd och hur detta examineras. Det ska klart framga nér en student uppnatt
larandemalen och nér en student inte gjort det. Det &r ldrandemalen sdsom uttryckta i
kursplanen som examineras.

Vid formuleringen av ldrandemal behovs det alltsa beaktas att det ska finnas ett tydligt
samband mellan dessa larandemal, kursens laraktiviteter/innehall och examinationer.
Vidare ska larandemal formuleras med hénsyn till kursens nivé och eventuell progression
inom ett program mot examensmalen.

Larandemal ska struktureras enligt examensordningens indelning i kunskap och
forstaelse; fardigheter och forméga; varderingsforméga och forhallningssétt.

4.4.3 Del av kurs

Kursplanen ska ange om en kurs &r uppdelad i delar (delkurser). I kursplanen ska det
framgé vilka av kursens larandemal som examineras i respektive del och om godkéant
betyg pa prov eller genomfort kurskrav (obligatoriskt undervisningsmoment) i en delkurs
kréavs for att fa fullfolja en annan del av kursen.

4.4.4 Krav pa sarskild behorighet

Sérskild behorighet avser de krav pé forkunskaper som krivs for att antas till kurser och
program utdver grundliggande behorighet. Det kan handla om krav pa vissa
gymnasiekurser eller krav pa hogskolekurser, arbetslivserfarenhet eller arbetsprover. De
krav pé sdrskild behorighet som stills ska vara helt nddvéndiga for att studenten ska
kunna tillgodogdra sig utbildningen (HF 7 kap. 8, 31 §§). Krav pé sdrskild behorighet kan
skilja sig at utbildningarna emellan, men ska stimma med kursens eller programmets
niva och ldrandemal och ska anges i kurs- respektive utbildningsplanen.

Sérskilda behdrighetskrav pa kurser som ingér i en progression ska formuleras specifikt
for att mota HF:s krav och visa pé kursens fordjupning, d.v.s. hur kursen bygger pa
tidigare kurser. Det innebér att sdrskild behorighet ska anges i form av de specifika kurser
eller ingédende genomgéngna prov alternativt antal hdgskolepoéng inom huvudomrédet (i
forekommande fall) som &r nodvéndiga for att studenten ska kunna tillgodogora sig den
aktuella kursen.

7 Rekommendationer for att underlitta studenters méjlighet till rorlighet mellan olika ldroséten i Sverige (Dnr
08/025, Beslutad av SUHF:s forbundsforsamling 11 november 2008).
8 ESG, standard 1.3.
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4.4.5 Utbildningsomrade och amnesgrupp

Varje kurs ska klassificeras inom ett eller flera nationella utbildningsomraden utifran
kursens &mnesinnehall. Vilka utbildningsomraden som varje laroséte far avrakna
helarsstudenter mot bestdms av staten i en bilaga till det regleringsbrev som regeringen
arligen beslutar om for universitet och hogskolor.? Klassificering av kurser till
utbildningsomréden ska folja de hogskolegemensamma principer som géller vid GIH.

Vidare tillhor varje kursplan ett &mne, d.v.s. ett kunskapsomrade. Har anvinds Statistiska
Centralbyran (SCB) och Universitetskanslersimbetet (UKA) dmnesstruktur med s.k.
SCB-amnesgrupper som bestdms nationellt och anvinds for statistiskt bruk.

4.4.6 Undervisnings- och examinationssprak

Kursplaner ska alltid vara skrivna pa svenska (Spraklagen 10 §). Det innebar att dven
kurser vars undervisningssprak &r engelska ska skrivas pa svenska och dversittas till
engelska. Den svensksprakiga kursplanen har foretrade framfor dversatta kursplaner.

Kursens undervisningssprak anges i kursplanen om annat &n svenska. Detsamma géller
kursens examinationssprak om en kurs helt eller delvis examineras pa annat sprak. Om
kursplanen foreskriver ett annat sprik dn svenska ska detta vara motiverat, t.ex. att det
finns skal att i larandemalen uppstilla krav pa att studenterna ska kunna uttrycka sig pé
det foreskrivna spraket, med risk for att annars underkénnas vid examinationen. Nér det
giller examinationsspraket dr dock huvudregeln att svenska ska kunna anvindas av
studenterna.

Det finns inget som hindrar att en kurs som ges och examineras pa svenska for en enskild
student, t.ex. internationella studenter examineras pa annat sprak sé linge detta inte
strider mot larandemélen och examinator bedomer det tillimpligt. Detta avser dven det
sjalvstindiga arbetet.

4.4.7 Sarskilda regler for vissa kurser
Oppen niitbaserad utbildning

Med 6ppen nétbaserad utbildning avses utbildning som ges via internet och som ar 6ppen
for alla, utan forkunskapskrav och som inte utmynnar i hogskolepodang. Regler finns i HF
11 kap. 1-5 §§.

Det dr viktigt att skilja mellan 6ppen nétbaserad utbildning och reguljér utbildning som
kan bedrivas helt eller delvis nitbaserat (s.k. distanskurser).

% GIH far avréikna helarsstudenter och heldrsprestationer inom féljande utbildningsomréden: humaniora, juridik,
samhéllsvetenskap, naturvetenskap, vérd, undervisning, VFU och idrott.
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Distanskurser

I kursplanen for en helt nitbaserad kurs/distanskurs ska det framga om det finns prov
eller kurskrav som kréver fysisk nérvaro.

Kurser som kan innebdra avgifter for studenten

Huvudregeln é&r att utbildningen ar avgiftsfri (HL 4 kap. 4 §). Vissa kostnader kopplade
till utbildningen kan dock studenten sjélv fa sta for. I kursplanen ska anges om
deltagande i kursen kan innebdra utgifter for studenten, t.ex. vid faltstudier och
exkursioner. Detta ska dven, utover kursplanen, tydligt informeras om i samband med att
kursen Oppnar for anmélan. For dessa moment ska &dven anges vilka mojligheter
studenten har att fullgéra utgiftskrdvande moment med icke utgiftskraivande moment.

4.5 Information innan och vid kursstart

Minst fyra veckor innan kursstart ska tider for kurskrav och provtillfallen eller
inldmningsdatum samt schema for hela kursen finnas tillgéngligt for studenterna.

I samband med kursstart ska studenterna informeras om innehallet i kursplanen
(larandemal, examinationer och andra bestimmelser) samt i ett kurs-pm (eller
motsvarande) informeras om f6ljande:

Laraktiviteter, inklusive behov av sarskild utrustning. Det ska tydligt framg8 hur
laraktiviteterna bidrar till att uppfylla lirandemalen i kursen. Om kursplanen
foreskriver kurskrav (obligatoriska undervisningsmoment) ska dessa preciseras i
de fall det behovs,

— En konkretisering av de prov som anges i kursplanen, t.ex. provens innehall,
vilka ldrandemal i kursplanen som ska examineras och vilken litteratur som ska
stodja studenternas uppnaende av ldrandemalen,

— Betygskriterier for de olika betygsgraderna vid examination (se 5.3.1),

— Att s.k. ”blanka provsvar”, dvs. inlimnade av ett blankt dokument som helt
saknar svar pd frdgorna eller uppgifterna, kommer att betygssattas med
underként betyg (se 5.4.6).

Studenterna ska i samband med kursstart &ven informeras om GIH:s riktlinjer for
examination samt vad som géller vid vilseledande vid prov eller bedémning och dess
konsekvenser. Studenterna ska informeras:

— om, och i sé fall i vilken utstrickning, samarbete mellan studenter é&r tillatet vid
prov,

— om, och i sé fall i vilken utstrickning, anvindning av hjalpmedel &r tillaten vid
prov,

— att missvisande eller bristfélliga kdllhdnvisningar kan leda till misstanke om
plagiat, vilket dven géller nér studenten hénvisar till sitt eget tidigare arbete
(sjalvplagiat),

— att forsok till vilseledande vid prov eller annan beddmning kan leda till
disciplindra atgérder med konsekvensen att studenten kan komma att avstingas
fran sina studier.
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Studenterna ska dven delges resultat fran kursvérdering vid tidigare kurstillfalle och
sammanstéllning av atgérder i genomford kursanalys i enlighet med Riktlinjer for
kvalitetssékring och uppf6ljning av kurser och program (GIH 2022/85).

4.6 Kurslitteratur och évriga laromedel

Litteraturlista ska utformas i enlighet med GIH:s utbildningsdatabas och faststéllas i god
tid sé att studenter som t.ex. har behov av inldsningsstdd av kurslitteraturen ska kunna fa
litteraturen inlést till dess att kursen startar. Det ska framga vilken kurslitteratur och
ovriga lairomedel som &r obligatorisk. Med obligatorisk kurslitteratur avses huvudsaklig
eller rekommenderad litteratur som anvénds 1 kursen for att studenten ska kunna
tillgodogora sig kursens innehall och uppna larandemélen. Kurslitteraturen ska anpassas
efter kursens niva och eventuell progression inom ett utbildningsprogram.

I valet av kurslitteratur ska jamstilldhet mellan kvinnor och mén beaktas. I syfte att
starka kvalitet bor dven litteratur som framjar internationella perspektiv liksom litteratur
pa engelska eller andra sprak beaktas och viljas utifran kursens niva och plats inom ett
utbildningsprogram.

5. Examination
5.1 Allmant om examination

Examination innebdr att en sdrskilt utsedd ldrare, en examinator, bestimmer ett betyg
utifran den eller de former for bedomning av studenternas prestationer som anges i
kursplanen (jmf HF 6 kap. 14, 15 och 18 §§). En student maste vara eller ha varit
registrerad pa kursen for att kunna examineras. Betygsédrendet inleds med en students
registrering pa en kurs och avslutas med examinators betygsbeslut som dokumenteras i
Ladok (attestering). For betygsarendet géller dirmed bade HF:s och FL:s bestimmelser.

Det ér kursens larandemal som ska examineras. Kursplanerna ska ge tydliga foreskrifter
om vilka prov och eventuella kurskrav som ingér i kursen. Kursplanens foreskrifter ar
bindande for hogskolan, inklusive ldrare och examinatorer, och uppstéller de ramar for
undervisning och prov som studenterna har att forhalla sig till. Prov och kurskrav kan
dirmed inte tillforas eller forandras under kursens genomforande utan stdd i kursplanen
(t.ex. anpassad eller alternativ examination, se 5.3.7).

Prov och kurskrav ska utformas sa att en individuell bedomning kan géras av varje
students prestation om det inte finns sérskilda skél. Vid individuella prov och kurskrav ar
huvudregeln att inget samarbete med andra studenter far forekomma. Eventuella
undantag ska framgé i1 kurs-pm eller motsvarande. Vidare méste studentens identitet
kunna sdkerstéllas vid all examination.

5.2 Examinator

Betyg beslutas av en av hogskolan sdrskilt utsedd ldrare, examinator (HF 6 kap. 18 §). Av
HF foljer att examinators beslut inte kan dverprovas av annan hdgre instans vid
hogskolan. Betygsbeslut kan inte heller 6verklagas (jmf HF 12 kap. 2 och 4 §§, se dock
5.5.1 om omprdvning och rittelse av betygsbeslut). Examinator far inte delegera sin
beslutanderitt till ndgon annan, men andra larare kan delta i bedomningen eller bereda
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examinators beslut. Det &r dock viktigt att tydliggdra for studenterna vilka uppgifter de
larare har som deltar i beddmningen av prov och kurskrav samt vem som &r utsedd till
examinator.

Examinator ska alltid utses till kurs. Det dr d&ven mdjligt att utse examinatorer for
delkurser om det bedoms nddvéndigt. Examinator for hela kursen och for delkurser kan
vara olika personer eller en och samma person.

Av HF foljer att flera examinatorer gemensamt inte kan fatta ett betygsbeslut for en och
samma student vid samma provtillfille. Flera examinatorer kan dock betygsitta olika
studenter vid samma provtillfélle.

En examinator ska vara tills vidare anstélld som ldrare vid GIH.!° Examinator ska dven
ha kunskap om regler for beslutsfattande riktat mot enskilda som géller for en statlig
myndighet.

For ett och samma sjdlvstindiga arbete far inte examinator och handledare vara samma
person.

Enligt rektors besluts- och delegationsordning har prefekterna befogenhet att utse
examinatorer.

5.3 Beslut fore examination
5.3.1 Betygsskala, slutbetyg, betygskriterier
Betygssystem och betygsskala

Hogskolan far foreskriva vilket betygssystem som ska anvédndas. For en helt eller delvis
verksamhetsforlagd kurs inom utbildning som leder till forskolldrar-, grundlérar-,
dmneslarar- eller yrkesldrarexamen, ska dock alltid fler dn ett betygssteg anvindas for ett
godként resultat. Detta géller bara om den verksamhetsforlagda delen av kursen omfattar
mer an tre hdgskolepodng (HF 6 kap. 18 §).

Enligt rektorsbeslut (GIH 2020/116) har tre betygsskalor faststillts vid GIH, tva steg (U-
Q), tre steg (U-VG) och sex steg (A-F).

Huvudregeln ir att den tregradiga betygsskalan ska anvéndas, men om det i en kurs ska
tillimpas olika betygsskalor for olika delkurser ska detta framgé av kursplanen. Enligt
ovanstaende rektorsbeslut anvinds betygsskala med sex steg for kurser som ges pa
engelska.

10 Enligt GIH:s Anstillningsordning (GIH 2020/216) ér foljande ldraranstéliningar vid GIH: Professor,
adjungerad professor, gistprofessor, lektor, bitradande lektor, adjunkt, adjungerad larare (adjunkt eller lektor).
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Slutbetyg

Betyg ska sittas pa en genomgangen kurs om inte hogskolan foreskriver nagot annat (HF
6 kap. 18 9).

Om slutbetyg pa en kurs som innehaller delar (delkurser) sdtts samman genom en
sammanvigning av delkursernas betyg pa ingaende prov och kurskrav, ska principerna
for ssmmanviigningen framga i kursplanen.'!

Kursplanen far i undantagsfall foreskriva att en student kan underkénnas innan den
genomgétt hela kursen. Kursplanen maste dé ange vilka omstédndigheter som foranleder
att betyg ska kunna beslutas innan genomgangen hel kurs.

Principer for betyg vid tillgodordknande finns i GIH:s tillgodordknandeordning (GIH
2020/93) och vid examen i GIH:s examensordning (GIH 2020/94).

I de fall en student i fortid frivilligt avbryter, eller tvingas avbryta, en paborjad nationellt
reglerad verksamhetsforlagd kurs inom lararutbildning ska betyg inte sittas. Betyg kan
endast sdttas pd genomgangen kurs. Ett sddant avbrott riknas som ett forbrukat
provtillfille (se 5.3.4).

Betygskriterier

Varje kurs ska ha specificerade betygskriterier for de olika betygsgraderna vid
examination. Betygskriterierna utgar frén kursens larandemal och anger hur vél studenten
uppnatt larandemalen. Betygskriterier har inte samma juridiskt bindande status som
kursplanen och behover inte beslutas, men tydliga betygskriterier fraimjar bade
studenternas larande och réttssdkerhet. Betygskriterierna ska meddelas studenterna i kurs-
pm eller motsvarande.

5.3.2 Former for bedomning av studenternas prestationer (examinationsformer)
Former for bedomning

Formerna for beddmning av studenternas prestationer (examinationsformer) ska framga
av kursplanen (HF 6 kap. 15 §). Kursplanens foreskrifter om kursens prov och kurskrav
ska vara tydligt utformade. Former for prov och kurskrav kan variera utbildningar
emellan. Om prov och kurskrav behdver éndras ska kursplanen dndras.

I kursplanen ska samtliga prov och kurskrav anges med specificerad omfattning (hp).
Prov och kurskrav ska ske pé det eller de sétt som kursplanen foreskriver. Mojlighet kan

finnas for examinator att besluta om anpassad eller alternativ examination (se 5.3.7) eller
dispens.

! Information om hur olika examinationsuppgifter inom en del av en kurs sammanvigs till ett betyg kan
meddelas separat eller finnas med i kurs-pm eller motsvarande
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Sdrskilda regler gdller for vissa examinationsformer

Skriftlig salstentamen

Studenter ska folja hogskolans instruktioner for att genomfora salstentamen vad giller
exempelvis identifiering och regler i lokalen.

Skriftlig hemtentamen

Med skriftlig hemtentamen avses skriftligt prov som genomfors utan sérskilt angiven
lokal. Hemtentamen ska distribueras och ldmnas in genom géllande lérplattform och
plagiatgranskas. Vid betygsséttning av en hemtentamen far examinatorn ta hansyn till om
studenten har ldmnat in uppgiften inom angiven tid. Det ska dock anges i kursplanen
vilka konsekvenserna blir om en hemtentamen inte ldamnas in i tid, t.ex. att studenten vid
forsening far invénta tillfille for omprov.

Praktiskt prov
Med praktiskt prov avses fardighets-, kunskaps- och/eller ledarprov enskilt eller i grupp
vid sérskilt angivet provtillfalle. I kursplanen ska anges forutsittningarna for att gora

omprov av praktiska prov vid underkidnd examination.

Sjalvstdndigt arbete

Vid sjalvstandigt arbete bor handledare och examinator ha en kontinuerlig dialog om
tillimpningen av betygskriterierna sa att lika forutsittningar for bedémning rader.
Handledarens och examinatorns roll ska tydliggdras for studenten. Om kursen ar upplagd
sa att handledaren ska ldmna nagon form av klartecken for exempelvis
uppsatsopponering eller examinatorns provning ska det tydliggoras for studenterna vad
detta steg i processen innebér. Examinator &r inte skyldig att sdtta ett godként betyg dven
om handledaren givit ett sadant klartecken.

I kursplanen for sjdlvstandigt arbete ska forutom krav i avsnitt 4.4 f6ljande inga:

om det sjalvstindiga arbetet skrivs i grupp, d.v.s. av fler 4n en student,

hur mycket handledartid en student som skriver sjélvstindigt arbete minst har
rétt till,

— eventuella konsekvenser, vad géller handledning eller betyg, for student som inte
fardigstéller sitt sjalvstdndiga arbete under kursperioden. Om inte kursplanen
foreskriver annat ska studenten, inom rimliga grénser, f4 handledning till dess att
det sjélvstindiga arbetet ar fardigt.

Grupptentamen

For prov eller kurskrav som genomfors i samarbete mellan tva eller flera studenter, har
gruppen ett gemensamt ansvar for provets genomforande och resultat. Utformningen av
provet ska dock dndd mdjliggora en individuell bedomning av en students prestation om
det inte finns sdrskilda skil. Av denna anledning kombineras prov och kurskrav i grupp
med fordel med andra former for beddmning. Beddmningen ska dokumenteras tillrackligt
for att underldtta majlighet till omprovning av betygsbeslut.
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Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) eller praktik

Examinators och den externa handledarens roll i bedémningen av den enskilda studentens
prestationer vid VFU ska vara tydlig for studenten. Det dr examinator som ansvarar for
betygssittningen. Underlag fran extern handledare utgdr beredningsunderlag for
examinators beslut tillsammans med eventuella andra prov eller kurskrav som ingar i
kursen utdver praktiktillfdllet.

Muntligt prov

Muntliga prov ska dokumenteras tillréckligt (anteckningar/ljudinspelning) for att
underldtta mojlighet till omprovning av betygsbeslut.

Lopande examination

Vid 16pande examination som &r integrerad i undervisningen &r det viktigt att klargdra
vilka prestationer som ingar i beddmningen och pa vilket sitt examinatorn ska fatta beslut
om betyg utifran studenternas individuella prestationer. Lopande examination ska
dokumenteras sa att den enskilde studenten kan beddmas av examinator. Det &r
examinatorns (eller medréttande ldrares) uppgift att se till att underlaget for
examinationen finns enligt de regler som géller fér examinationen i kursplanen. I
kursplanen ska anges vad som géller vid missat tillfdlle dér studenten beddms och om
mojlighet till erséttningsuppgift finns for franvaro fran kurskrav.

5.3.3 Frivilliga prov

Om en kurs innehaller frivilliga prov eller andra uppgifter (exempelvis dugga) som inte
ar poanggivande men ger fordelar vid en examination ska detta anges i kursplanen.
Sadana uppgifter far inte vara krav for slutbetyg.

5.3.4 Begransning av antal provtillfallen och férbrukat provtillfalle

HF anger att om en hogskola begransar det antal tillfdllen som en student far genomga
prov for att fa godként resultat pa en kurs eller del av en kurs, ska antalet tillfallen
bestdmmas till minst fem. Om godként resultat pa en kurs eller del av en kurs forutsétter
att studenten genomgétt praktik eller motsvarande utbildning med godként resultat, ska
antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder bestdmmas till minst tva (HF 6
kap. 21 §). Det betyder att en student har rétt att genomga sd manga provtillfallet det
krévs for att bli godkénd, om inte antalet provtillfillen begrénsats i kursplanen.

Beslut om begrinsning av antal provtillfdllen ska fattas restriktivt. Fragan om
begriansning av antal provtillfallen maste provas utifran en bedomning av vilka resurser
utbildningen kriver. Att begrinsa studenternas mojligheter att genomga prov eller praktik
kan leda till langtgaende konsekvenser for studenterna, och kan i praktiken fungera som
ett avskiljande fran utbildningen. Om begransningar beslutas maste det minsta antal
tillfallen som anges i HF beaktas och antalet provtillfallen anges i kursplanen.

For regler om provtillféllen vid upphévande av kursplan, se vidare avsnitt 4.3.
Ett provtillfille riknas som forbrukat om studenten blivit formellt underkénd pa provet

eller medverkar vid provet utan att redovisa ett resultat, d.v.s. inte limnar in nadgot svar
eller lamnar in ett ’blankt provsvar”, d.v.s. ett blankt dokument (papper eller digitalt)

Riktlinjer for kurser, utbildningsprogram och examination pa grund- och avancerad niva



17(
26)

Y'GIH

som helt saknar svar pa fragorna eller uppgifterna (se 5.4.6). Franvaro fran anmalt
provtillfélle rdknas dock inte som ett forbrukat provtillfélle.

Om studenter frivilligt avbryter VFU inom @mneslérarprogrammet och kompletterande
pedagogisk utbildning i fortid, eller om studenten tvingas avbryta kursen i fortid, rdknas
detta som ett forbrukat provtillfélle. I dessa fall ska dock betyg inte sdttas eftersom
kursen inte dr genomgéngen.

5.3.5 Anonyma prov

Vid GIH bér prov i form av salstentamina och hemtentamina anonymiseras i sé stor
utstrackning som mojligt. Vid anonyma prov maste examinator och eventuell
medrittande ldrare dock ta del av namnen pé provdeltagarna innan rittning av proven
paborjas sa att eventuellt jdv kan undanrdjas och for att betygsbeslut ska kunna fattas. En
examinator eller medréttande ldrare far alltsd inte bedoma ett prov for en student som den
har ett javsforhéllande till &ven om provet ar anonymt (jmf FL 17§).

5.3.6 Tidpunkt for prov och kurskrav

Ordinarie prov och kurskrav ska forldggas till kursens och/eller den aktuella delkursens
nominella 16ptid.

Schemalédggning av prov och kurskrav ska i storsta mdjliga méan goras med hénsyn taget
till studenter som av religiosa skél eller annan trosuppfattning inte har mojlighet att delta
pa vissa religiosa helgdagar.

5.3.7 Anpassad och alternativ examination

GIH ska som utbildningsanordnare bedriva ett mélinriktat arbete for att aktivt framja lika
rattigheter och mojligheter for de studenter som deltar i eller soker till verksamheten,
oavsett kon, konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller
annan trosuppfattning, funktionsnedséttning, sexuell laggning eller &lder (se 1 kap. 1 §
och 3 kap. 1 och 16 §§ Diskrimineringslagen). Arbetet med aktiva atgérder ska dven
omfatta mojligheterna att forena studier med foraldraskap (3 kap. 17 § 5 p.
Diskrimineringslagen).

Forutsedda mojligheter till anpassad eller alternativ examination ska framga av
kursplanen. Det dr examinator som ansvarar for beslut om formerna for anpassad eller
alternativ examination utifran kursplanen. Beslutet far dock inte innebéra att kursens
larandemal sdnks eller att uppfyllelsen av lirandemalen inte kan kontrolleras.

En student som Onskar anpassad eller alternativ examinationsform ska kontakta
examinator eller kursansvarig, foretradesvis i samband med kursstart.

— Om studenten har ett beslut fran GIH om sérskilt pedagogiskt stod kan
examinator ge ett anpassat prov eller lata studenten genomfora provet pa ett
alternativt sdtt om kursplanen och kursens larandemal medger det,

— Examinator kan besluta om alternativt tillfélle for likvardigt prov och kurskrav
for studenter som i samband med kursstart informerat om vissa datum eller tider
da studenten av religidsa skl (eller annan trosuppfattning) inte kan delta vid
ordinarie provtillfille,

— Student som i samband med kursstart informerar om att de inte kan delta i prov
eller kurskrav till f61jd av omsorgsforpliktelser for minderariga barn kan
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erbjudas tillfélle for likvardigt prov eller kurskrav. I samband med prov som
Overstiger tre timmar bor det mojliggdras avbrott for amning,

— GIH har enligt avtal med Riksidrottsforbundet i egenskap av
Riksidrottsuniversitet i samverkan med andra parter férbundit sig att i storsta
mdjliga utstrackning erbjuda antagna studenter anpassade studier vad géller
foreldsningar, studietakt samt prov och andra kurskrav (bade teoretiska och
praktiska). Examinator kan nér det géller studenter antagna till
Riksidrottsuniversitetet besluta om tillfélle for likvardigt prov och kurskrav eller
examinationsalternativ for studenter som i samband med kursstart informerat om
sina behov.

5.3.8 Examination med digitala hjalpmedel

Prov kan genomforas med digitala hjdlpmedel. Senast vid kursstart ska studenterna
informeras ifall provet ska genomforas digitalt och hur detta ska genomforas. Nar ett
provtillfille genomfors digitalt dr det viktigt att detta sker pa ett rattssdkert sitt, att
studenterna kan identifieras och att de tekniska forutséttningarna ar goda. Undervisning
och examination som genomfors med digitala hjalpmedel ska respektera den enskilde
studentens integritet och vara transparent.'? Skulle provet inte kunna genomforas p.g.a.
tekniskt fel som beror pa larositet ska studenten skyndsamt beredas mojlighet till nytt
provtillfdlle. Studenten ska &ven informeras om sitt eget ansvar for de tekniska
forutséttningarna som kravs for provet.

Alla prov och kurskrav ska hanteras utifrén de forutséttningar som géller for examination
och handldggningen av ett betygsirende. Den grundldggande réttsliga ramen &r alltsa
densamma oavsett om det géller traditionellt skriftligt prov eller prov med avancerade
digitala hjdlpmedel.

Student ska i samband med kursstart informera examinator eller kursansvarig om
studenten inte har mdjlighet att sjdlv tillhandahélla nddvéndiga tekniska hjdlpmedel for
genomforande av provet eller kurskravet. Studenten ska d& kunna erbjudas alternativa
16sningar, t.ex. mojlighet att skriva provet fysiskt pd GIH eller annan plats.

5.3.9 Examination pa annan ort

En student kan genomfora ett prov pa annan plats i Sverige eller utomlands vid sérskilda
skil, exempelvis vid omprov vid utbytesstudier eller for studenter antagna till
Riksidrottsuniversitetet. Provet ska da ske pa officiell myndighet, &mbete eller liknande.
Samma forhallanden ska gilla som vid ordinarie provtillfélle vid GIH. Examinator i
samrad med prefekt beslutar om forutséttningarna finns att bevilja prov pé annat ort och
hur detta ska anordnas. Det maste bland annat sdkerstillas att fusk kan forhindras, att
kvaliteten i examinationen kan uppratthallas, att studenternas réttssakerhet kan tryggas
och att provet kan anordnas till en rimlig merkostnad.

En student kan @ven ansoka om att genomféra VFU pa annan ort vid sirskilda skal.

12 Fér rekommendationer om genomforande av digitala examinationer se Rekommendation om digital
examination pa distans, med stod av realtidsstromning, SUHF (Rekommendation 2021:3, Antagen av SUHF:s
styrelse den 23 juni 2021).
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5.3.10 Examination och studentrepresentation

Student som i samband med kursstart informerar om att den inte kan delta i prov eller
kurskrav till £61jd av studentrepresentation vid ett av hdgskolan utsett obligatoriskt mote i
ett organ eller en grupp till vilken ingen erséttare skiligen kan utses, ska erbjudas tillfalle
for likvardigt prov eller kurskrav.

5.4 Betygssattning

Examination och betygsséttning lyder under forvaltningslagens regler om beredning av
drenden och myndighetsbeslut samt andra bestimmelser som ror beslut gentemot enskild.

5.4.1 Jav

Forvaltningslagens regler om jév géller for examination och betygsédrenden (FL 16—
18§%). Enligt forvaltningslagen innebér jdv omsténdigheter som kan rubba fortroendet till
en beslutsfattares opartiskhet/objektivitet vid handldggningen av ett drende. Vid jév far
examinator inte handldgga eller besluta i ett betygsérende avseende den aktuella
studenten. Javsbestimmelserna traffar dven for de ldrare som medverkar vid examination
eller betygsérende eller som bereder sddant drende, utan att vara examinator. Detta géller
dven om provet dr anonymt.

5.4.2 Misstag orsakade av hdogskolan

Student som, pa grund av pavisbara misstag begéngna av larare, examinator eller GIH,
inte har kunnat examineras har rétt till ett nytt provtillfille. Tidpunkt bestdms av larare i
samrad med student och ska ske skyndsamt.

Om ett skriftligt prov kommit bort och GIH bér ansvaret for detta ska studenten
skyndsamt beredas mdjlighet till nytt provtillfalle. Student far inte godkénnas pa grund av
bortkommet prov.

Om schemalagt provtillfélle eller andra kurskrav maste flyttas ska deltagande studenter
meddelas senast tva veckor innan det aktuella provtillfillet.

5.4.3 Kurskrav (obligatoriska undervisningsmoment)

Betyg ska sittas pa en genomgangen kurs om inte hogskolan foreskriver nadgot annat (HF
6 kap. 18 §).

Med kurskrav avses obligatoriska undervisningsmoment eller uppgifter som &r en
forutsittning for genomforande och examination av kurs, sdsom aktiv nédrvaro vid
undervisning, genomforande/dokumentation av laborationer samt fullgérande av praktiskt
moment. For att kurskrav ska anses vara uppfyllt maste studenten vara férberedd och ha
fullgjort kurskravet enligt givna instruktioner. Godként fullgjort uppstillt kurskrav utgor
en forutséttning for att slutbetyg ska kunna séttas, men &r inte nédvéandigtvis
betygsgrundande. Kurskrav ska anges i kursplanen. Tydliggérande beskrivning av de
kurskrav som foreskrivits i kursplanen ska anges i kurs-pm (eller motsvarande). I
kursplanen ska dven framgé om det finns mdjlighet att kompensera missade kurskrav
med erséttningsuppgifter.

Student som inte nirvarar vid ett for denne inplanerat kurskrav ska ges mdjlighet att delta
i motsvarande kurskrav med annan grupp alternativt, om kursplan sd medger, tilldelas en
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ersittningsuppgift. Ersdttningsuppgifter ska folja kursplanens foreskrifter om prov och
kurskrav.

En student som enligt examinator inte fullgjort ett kurskrav ska tillatas delta i
efterfoljande prov och kurskrav for samma kurs om inte kursplanen foreskriver annat.
Slutbetyg pa kursen ska dock inte ges forrén studenten fullgjort samtliga kurskrav.

5.4.4 Kompletteringsférfarande

Komplettering betyder att en student som fatt betyget Underkénd pé ett prov men ligger
néra griansen for godként pa provet kan fa utfora en kompletteringsuppgift istillet for att
genomfora omprov. Mojlighet till kompletteringsforfarande ska framga i kursplanen. Om
kursplanen anger att kursen tillater ett kompletteringsforfarande for studenter som fatt
betyget Underkdnd (men som ligger néra betyget godkand), kan studenten ges
mdjligheten till komplettering av provet i den aktuella kursen. Kompletteringen ska vara
av mindre art. Examinator bestimmer vilka uppgifter studenten ska genomfora
(eventuellt i samrad med kursansvarig). Kompletteringen ska anpassas utifran de av
kursens larandemal som studenten inte har uppnatt. Kompletteringen kan endast ske vid
ett tillfélle och ska dga rum snarast mojligt efter att studenterna meddelats betygsbeslutet.
Examinator bestdmmer sista inlimningsdag i férhallande till tidpunkt f6r omprov, i
normalfallet inom tva veckor efter att studenten meddelats provresultatet men fore nésta
omprov. Examinator beslutar om kompletteringen dr godkénd, eventuellt i samrad med
kursansvarig eller medrittande larare. I de fall kompletteringen haller for 1ag kvalitet eller
studenten inte inkommer med sin komplettering i tid kvarstar betyget Underkénd.
Studenten hénvisas dé till omprov. Det &r viktigt att en student upplyses om att en
komplettering inte kan ge hogre betyg dn godként.

For en student som inte uppnar kraven for betyget Godkénd ska betyget Underként anges
i Ladok dven om studenten medges komplettering. Vid inkommen godkénd
komplettering anges betyget Godként.

5.4.5 Aterkallelse av inlamnat prov

En student har inte rétt att terkalla inldmnat prov pé en kurs for att undvika att
betygsittas.

5.4.6 Blanka provsvar eller medverkan vid prov utan redovisat resultat

Om en student medverkar vid prov och ldmnar in ett blankt provsvar, dvs. ldimnar in ett
blankt dokument (papper eller digitalt) som helt saknar svar pa fradgorna eller uppgifterna,
ska provet betygsittas med Underként betyg. Om en student medverkar vid prov utan att
alls 1damna in provsvar (papper eller digitalt) ska provet inte betygséttas. I bada fall riknas
deltagande i provet som ett forbrukat provtillfalle.

5.4.7 Rattningstid och underrattelseskyldighet vid férsening

Enligt FL 9 § ska drenden handldggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mojligt
utan att sdkerheten eftersétts. Om ett drende blivit visentligt forsenat ska studenten
informeras och anledningen till forseningen redovisas. Om ett drende inte avgjorts inom
sex manader fir studenten skriftligen begira att drendet avgérs. Arendet ska da avgoras
eller beslut fattas om att avsla drendet inom fyra veckor (FL 11-12 §§).
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Resultat av prov ska redovisas for studenterna senast femton arbetsdagar fran
provtillféllet och mer &n tio arbetsdagar innan néstkommande tillfélle for omprov. Om
rapportering och attestering av betyg i Ladok sker efter att studenten underréttats om
betygsbeslutet (exempelvis vid utlimning av prov eller muntligen), ska det ta hogst en
vecka (fem arbetsdagar) for betyget att registreras och attesteras i Ladok.

Vid dokumentation i Ladok ska datum for genomforande av provtillfélle anges, inte
datum da betyget registreras.

5.4.8 Dokumentation av betygsbeslut

For betygsbeslut ska en handling uppréttas som anger beslutsdag, beslutets innehall samt
vem som fattat beslutet (Myndighetsférordningen 21 §). Féredragande eller annan som
deltagit vid den slutliga handldggningen utan att delta i avgorandet ska dven anges.
Betygsbeslut ska skrivas pa svenska (Spraklagen 10 §).

Betygsbeslut dokumenteras och arkiveras i Ladok, ddr examinators och eventuell
medrittande larare anges. Betygsdrenden behover inte foredras infor att beslut ska fattas.

5.4.9 Betygsbeslut pa kurs, betygsmotivering och tentamensgenomgang

Enligt HF behover betygsbeslut inte motiveras. Om en motivering har uteldmnats ska en
saddan om mojligt 1dmnas i efterhand, om en student begér det och det behdvs for att han
eller hon ska kunna ta till vara sin ritt (HF 1 kap. 4a §).

Det innebar att en student som 6nskar en motivering till ett betygsbeslut ska upplysas om
denna. En tentamensgenomgéng ger studenterna majlighet att fA motivering till sina
betyg. Vid detta tillfdlle kan forhéllandet mellan kursens ldrandemal, betygskriterier,
examinationsform och genomford betygsséttning forklaras. Datum for sédan genomgang
ska anges senast vid ordinarie provtillfdlle och bor hallas mer 4n tio arbetsdagar fore
nistkommande omprov.

Ett skriftligt 16sningsforslag, t.ex. en rittningsmall, med mojlighet att kontakta
examinatorn for kompletterande upplysningar dr dven en tillfredsstillande 16sning.

5.5 Atgéarder efter att betyg har meddelats
5.5.1 Rattelse och omprévning av betygsbeslut

Betygsbeslut kan inte dverklagas (jmf HF 12 kap. 2 och 4 §§). En student har dock
mojlighet att begéra réttelse eller omprovning.

Rdittelse

Betygsbeslut som blivit uppenbart oriktigt p.g.a. skrivfel, rdknefel eller liknande far réttas
bade till fér- och nackdel for studenten. Réttelser till nackdel for studenten maste ske med
stor forsiktighet och endast nér det géller uppenbara fall. Innan rittelsen ska studenten
normalt ges tillfalle att yttra sig. En sddan réttelse ska gdras av examinator (se HF 6 kap.
23 § respektive FL 36 §).
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Omprovning

Omprovning kan ske pé initiativ fran student eller GIH. Finner examinator att
betygsbeslut dr uppenbart oriktigt i ndgot visentligt avseende p.g.a. nya omsténdigheter
eller annan anledning, ska examinator &ndra beslutet om det kan ske snabbt, enkelt och
inte innebdr att betyget sanks (HF 6 kap. 24 § samt FL 38 §).

Betygsbeslut som beddms vara felaktigt p.g.a. nya omstandigheter eller av ndgon annan
anledning, far dndras av examinator, men far endast éndras till studentens nackdel under
vissa angivna forutséttningar, t.ex. vid vilseledande vid examination (FL 37 §).
Vilseledande vid examination leder normalt ocksa till disciplindrende av rektor.

5.5.2 Plussning
Student som godkénts vid ett prov far inte genomga nytt prov for hdgre betyg.
5.5.3 Byte av examinator eller medrattande larare

En student, som utan godként resultat har genomgétt tva prov for en kurs eller en del av
en kurs, har ritt att fi en annan examinator utsedd, om inte sdrskilda skl talar mot det
(HF 6 kap. 22 §). For en student som genomgatt praktiktillfille (VFU) utan godként
resultat bor medges att byta examinator efter forsta tillféllet om antalen tillféllen for
praktik dr begrinsat enligt kursplanen (se 5.5.4).

Om en annan ldrare &n examinator réttat provet, kan en ny medréttande larare utses enligt
samma principer som vid byte av examinator.

Enligt Rektors besluts- och delegationsordning beslutar prefekt om byte av examinator.
Prefekt beslutar enligt samma princip d&ven om byte av medrittande ldrare. Begdran om
byte av examinator eller medrittande ldrare inldmnas av student till prefekt.

Byte av examinator eller medréttande ldrare innebér inte en ny beddmning av redan
genomfort prov utan studenten deltar vid ndstkommande omprovstillfélle och bedoms da
av den nya examinatorn eller medréttande léraren.

5.5.4 Antal provtillféllen per kurstillfalle

For ett kurstillfalle ska tre provtillfdllen per prov erbjudas inom ett &r. Om kursen inte ges
varje ldsar ska minst ett provtillfdlle per prov erbjudas de ldsar kursen inte ges.

Det dr studentens eget ansvar att ta reda pa nér provtillfallen erbjuds och folja anvisningar
for anmalan.

Regler for examination ska framga av kursplanen. Det géller t.ex. eventuella
begrinsningar av antal provtillfallen for en enskild student att skriva godként resultat pa
provet (se 5.3.4.), hur ofta provet erbjuds pa kurs (se ovan) samt dvergangsregler (se 4.3).

Omprov
Ordinarie omprov erbjuds tidigast tva veckor och senast sex veckor efter att studenten har
delgivits betygsbeslut fran forsta provtillfallet. Observera att dessa tider méste anpassas

for varterminens sista examinationstillfalle. Omprov ska forlaggas till undervisningsfri
tid.
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Utdver ordinarie prov och ordinarie omprov ges tillféllen till ytterligare omprovstillfallen
for savil teoretiska som praktiska prov. Det kan ske i form av deltagande i ett provtillfalle
for efterfoljande kurs eller vid ett uppsamlingstillfalle.

Information om vilka omprov som ar aktuella vid uppsamlingstillfélle samt vad som
géller for anmaélan till dessa publiceras pa GIH:s externa webbplats i samband med att
anmélan 6ppnar. Omprov av praktiska prov sker i dverenskommelse med kursansvarig
och examinator samt erbjuds i anslutning till kurs och delkurs.

5.5.5 Allmanna handlingar

En allmén handling &r offentlig om inte annat anges i lag (se Tryckfrihetsférordningen 2
kap. samt Offentlighets- och sekretesslagen 2 kap.). Nér kopior av allménna handlingar
lamnas ut ska avgifter tas ut enligt avgiftsférordningen. Betyg dokumenteras i Ladok och
dr darmed upprattade och allmidnna handlingar. Provfragor ar uppréttade, och darmed
allménna handlingar, nér de delas ut eller pa annat sétt tillgdngliggors for de studenter
som ska delta i provtillfdllet. Huvudregeln ar att provfragor, i samband med att de blir
allménna, dven blir offentliga. Vid vissa examinationsformer, t.ex. salstentamen, blir
dock provfragor inte offentliga forrdn den tidpunkt nér ytterligare tentander inte ldngre
tillats delta i provtillfallet.

Ett exemplar av provfragorna ska alltid bevaras.

Studentens provsvar blir allmédnna (inkomna) i samband med att dessa 1dmnas in. Har
provsvar ldmnats pa fysisk handling som anvinds som underlag i betygsiarendet, anses
studenternas provsvar upprattade, och dirmed vara allménna handlingar, nér examinator
undertecknat betygsbeslutet (attest i Ladok). Bedomda prov eller andra uppgifter far
aterlamnas till studenten efter att betyg ar rapporterad i Ladok. Om student inte hdmtat ut
sina bedomda provsvar eller andra uppgifter ska de forvaras vid respektive institution och
gallras efter tva ar. Samma regler géller oavsett om provresultatet ar i pappersformat eller
forvaras digitalt i Canvas eller annan lagringsplats. Om studenten begér omproévning av
betyget kan tiden for bevarande bli langre.

Uppsatser med omfattning motsvarande minst 15 hogskolepoédng ska bevaras. Dessa
registreras och ldggs in digitalt av studenten 1 DiVA, vari uppsatsen bevaras.

Student som vill ta del av sitt skriftliga prov for att eventuellt begdra omprovning av
betygsbeslutet ska avgiftsfritt fa en kopia av sitt prov. Detta for att undvika misstanke om
vilseledande vid provtillféllet.

6. Utbildningsprogram och utbildningsplan
6.1 Utformning av utbildningsprogram

Enligt HF 6 kap. 13 § far kurser sammanforas till utbildningsprogram. Vid utformning av
nya utbildningsprogram ska utbildningsbehovet kartldggas i forhallande till erhallna
examenstillstand. Utbildningsprogrammets forhallande till det nationella
utbildningsutbudet samt till hgskolans egna samlade utbildningsutbud ska analyseras
bade i fraga om utbildningsniva och innehall. Vidare ska forskningsanknytning och
studenternas mojlighet att efter genomganget program studera vidare pa hogre akademisk
niva beaktas. Eventuella samarbeten mellan GIH:s institutioner och med andra ldroséten
ska beskrivas. I inréttandet av nya utbildningsprogram ska dessutom utvecklingen av
studenternas beredskap att mota fordndringar i arbetslivet beaktas (HL 1 kap. 8-9 §).
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Information ska inhdmtas om arbetsmarknadens behov och studenternas efterfrigan och
en uppskattning av utbildningsprogrammets dimensionering ska genomforas.

Det ska finnas goda forutsittningar att bedriva utbildningsprogrammet bade ekonomiskt
och personellt. Forutsittningarna att bedriva ett utbildningsprogram med hog kvalitet
fordrar stabil tillgang till 1drare med vetenskaplig kompetens, pedagogisk skicklighet,
handledarkompetens och, nédr sa &r relevant, arbetslivsanknytning. Personalen ska ocksé
ha mojligheter till hdgskolepedagogisk fortbildning och annan kompetensutveckling.
Eventuella behov av sdrskild infrastruktur eller utrustning for utbildningsprogrammet ska
utredas.

Utbildningsprogrammen ska genomforas sa att studenterna utvecklar den kunskap och
forstaelse, fardighet och formaga samt varderingsférméaga och forhallningssétt sdsom
uttryckt i HL 1 kap. 8-9 §§. Progression mot de nationella examensmalen ska sékerstéllas
och studenternas larande ska sta i centrum samt studentinflytandet sékerstéllas.
Utbildningsprogrammet ska ha en tydlig forskningsanknytning, utveckla studenternas
beredskap att mota fordndringar i arbetslivet och samtidigt beakta de krav pa utbildning
som framgar av HL 1 kap. 5 § kring mojligheter for internationalisering inom ramen for
programmet, beakta perspektiv kring hallbar utveckling samt sikerstélla jamstéllda
forhallanden mellan mén och kvinnor.

Ovanstaende géller for bade utbildningsprogram som leder till en generell examen och
yrkesexamen och ska beaktas vid savél inrdttande som revidering till foljd av
kvalitetsuppféljning.

Utover ovanstdende ska utbildningsprogram som leder till imneslérarexamen
(dmneslédrarprogram eller kompletterande pedagogisk utbildning) utformas i enlighet med
Forordning (2021:1335) om utbildning till larare och forskolldrare samt Férordning
(2011:686) om kompletterande pedagogisk utbildning som leder till imneslérarexamen.

6.2 Utbildningsplan

For utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan (HF 6 kap. 16 §). For kurser
inom utbildningsprogrammet ska det finnas kursplaner (HF 6 kap. 14 §).
Utbildningsplanen beskriver vilka kurser som ingér i utbildningsprogrammet samt mal,
huvudsakligt innehéll, omfattning och andra forutsittningar. Mal och innehall
konkretiseras 1 utbildningsprogrammets kursplaner.

I utbildningsplanen ska f6ljande anges enligt HF 6 kap. 17 §:
—  de kurser som programmet omfattar, '3
— kraven pa sérskild behdorighet,
— de ovriga foreskrifter som behovs.

Vid GIH ska en utbildningsplan dven innehélla: 4
— svensk och engelsk bendmning,
— utbildningens generella och programspecifika mal,
— uppgift om vilka kurser 1 programmet som &r obligatoriska,

13 Kurser anges med kursnamn, omfattning och fordjupningsniva. Det ska dven framga av utbildningsplanen
vilka kurser som léses respektive termin.

!4 Nedanstaende bygger pA SUHF:s Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem
(REK 2011:1, Faststillda av SUHF:s styrelse den 25 februari 2011).
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— uppgift om valbara kurser,

— nér utbildningsplanen eller en dndring av den ska borja gélla (termin) samt
datum f6r beslut och ikrafttriddande,

— vilken examen programmet leder till,

— de 6vergangsbestimmelser som behovs.
Samtliga utbildningsplaner ska utformas i enlighet GIH:s utbildningsdatabas.
6.3 Inrattande av utbildningsprogram och revidering av utbildningsplan

Processen for att inrétta utbildningsprogram ér olika beroende pa om programmet inréttas
inom befintligt examenstillstand eller om programmet foranleder ansékan om
examenstillstdnd. Rutiner finns beskrivna i Handlaggningsordning for inrdttande,
revidering och upphévande av utbildningsplaner (GIH 2023/121).

Inrdttande av utbildningsprogram inom befintligt examenstillstind

Utredning om att inrétta ett nytt utbildningsprogram inom examenstillstinden ska
genomforas enligt UFN:s riktlinjer och kvalitetskrav. Prefekt ansvarar for att
utbildningsprogrammet utformas enligt 6.1 och dverensstimmer med UFN:s dvriga
kvalitetskrav i Riktlinjer for kvalitetssékring och uppf6ljning av kurs och program (GIH
2022/85). Utredning ldmnas till UFN. Beslut om inréttande av utbildningsprogram fattas
av rektor efter yttrande med forslag frén UFN.

Enligt Rektors besluts- och delegationsordning beslutar UFN om att faststélla och
upphéva utbildningsplan for inrdttat utbildningsprogram.

Inrdttande av utbildningsprogram med ansékan om examenstillstand

Inrittande av utbildningsprogram med ansdkan om examenstillstdnd utformas enligt 6.1.
I sddant fall beslutar rektor om att lamna in en ansdkan om examenstillstand till
Universitetskanslersimbetet (UKA). Utredning limnas till UFN som lémnar yttrande
med forslag till beslut till rektor. Nirmare utredning sker hos UKA.

Rektor fattar direfter beslut om inrittande av utbildningsprogram enligt UKA:s beslut.
Revidering av utbildningsplan
Revidering av utbildningsplan beslutas av UFN.

Utredning sker enligt UFN:s instruktioner. Av utredningen ska foljande framgé:
— skal for revidering (strategiska 6verviaganden, kvalitetsaspekter, resurser),

— analys av foljderna for utbildningsprogrammet (behorighetsfragor, examen,
progression),

— analys av foljder for studenter (inklusive de som beviljats studieuppehall samt
studenter som inte uppnér kraven for behorighet till hdgre kurs/termin),

— analys av foljder for berord institution (ekonomiska och personella).

Riktlinjer for kurser, utbildningsprogram och examination pa grund- och avancerad niva
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6.4 Upphavande av utbildningsplan

Enligt Rektors besluts- och delegationsordning fattar UFN beslut om upphévande av
utbildningsplan. Av utredningen ska foljande framga:

— skél for upphdvande (strategiska overvdganden, studentunderlag och soktryck,
kvalitetsaspekter, resurser),

— analys av foljder for berdrd institution (ekonomiska och personella),

— analys av foljder for studenter (inklusive de som beviljats anstand,
studieuppehall eller lagre studietakt samt studenter som inte uppnar kraven for
behorighet till hogre kurs/termin).

Om ett utbildningsprogram ska ersittas av ett nytt, liknande utbildningsprogram kan
studenterna erbjudas mojlighet att ga 6ver till det nya utbildningsprogrammet, sé lange
det nya ar likvardigt eller béttre och normalstudietiden for studenterna inte forlangs
genom dvergangen.

Ett beslut om upphdvande innebér att utbildningsplanen upphdr att gilla efter att senast
innan beslutet registrerade student pa utbildningsprogrammets forsta termin haft
mdjlighet att slutfora utbildningen under utbildningsprogrammets nominella 16ptid plus
tva ar. Tiden mellan beslut och faktiskt upphorande bendmns avvecklingsperiod. Darefter
upphor hogskolans dtaganden enligt utbildningsplanen. Inga fler studenter kan efter
beslutet registreras pa programmets forsta termin.

Nir ett beslut fattas om upphévande av utbildningsplan maste det dven avgoras om
utbildningsprogrammets kursplaner ska upphévas och i sa fall ska prefekt fatta beslut om
att upphéva dessa kursplaner. Infor upphévande av en kursplan f6r en programkurs maste
det sdkerstillas att studenter kan slutféra programutbildningen enligt ovan.

En notering ska inforas i géllande utbildningsplan som anger nir den upphor att gélla
och, i forekommande fall, vilken utbildningsplan som géller dérefter. Vidare ska anges
overgangsregler och andra foreskrifter som behovs. I den mén utbildningsprogrammets
kurser paverkas av nedldggningen bor motsvarande fordndringar dven goras i
kursplanerna (se 4.3).

Det aligger institutionen att kontakta alla studenter som varit registrerade pa det aktuella
programmet ndgot av de senaste tvd aren, men som inte fullgjort kursfordringarna. Senast
tre veckor efter beslut om upphévande av programkurserna ska dessa studenter
informeras om utbildningsplanens upphévande. I informationen ska inga uppgift om:
— datum for nir 6vergangsperioden ér slut och studenterna inte ldngre kan fortsétta
att studera inom utbildningsprogrammet,

— att studenter som inte ldngre studerar aktivt inom utbildningsprogrammet men
dnda onskar slutfora for dem aterstaende kurser, ska kontakta ber6rd institution
sa snart som mojligt for att fa information om hur utbildningsprogrammet kan
slutforas.

Riktlinjer for kurser, utbildningsprogram och examination pa grund- och avancerad niva
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