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RIKTLINJER FOR DIREKTUPPHANDLING

Med direktupphandling avses en upphandling som inte stéller sirskilda krav pa anbud i
viss form. Denna upphandlingsform far anvdndas ndr ramavtal saknas och om
upphandlingsvirdet understiger direktupphandlingsgrinsen.

Direktupphandlingsgriansen revideras vartannat ar och uppgar 2018 till 586 907 kr
exklusive mervérdesskatt. Vardet ska rdknas for det totala kopet och hela den tdnkta
avtalsperioden samt for hela GIH.

For de aktuella beloppsgrinserna for upphandling, se Upphandlingsmyndighetens hemsida
(www.upphandlingsmyndigheten.se).

Inkop understigande 100tkr

For inkdp understigande 100 tkr foreligger inga krav pa form eller dokumentation.

Inkop overstigande 100tkr men under direktupphandlings-
gransen

Inkdp overstigande 100 tkr men under direktupphandlingsgransen kan initieras efter
samrad med arbetsledande chef.

Vid direktupphandling bor foljande métt och steg vidtas:

1. Kontrollera att det inte finns tillimpliga statliga ramavtal (OBS att det kan
foreligga gemensamma ramavtal med andra laroséten) eller att GIH redan har ett
avtal for det som ska kopas in. Registrator har information om aktuella avtal.

2. Direktupphandlingsforfarandet ska dokumenteras och diarieforas. Diarienummer
inhdmtas fran registratur.

3. Forfragan ska skickas till s& manga leverantorer som &r ldmpligt. Det finns inget
krav pd hur manga som ska tillfrdgas. Att fraga flera leverantdrer ar dock
onskvirt av principiella och ekonomiska skal.

4. Inkomna offerter ska beddomas utifran den uppstéllda kravstidllningen. Det for
GIH mest fordelaktiga offerten ska dérefter viljas. Bedomningen ska normalt
baseras bade pa varan/tjinst och pris.

5. En skattekontroll bor normalt alltid goras hos Skatteverket av den leverantor
vars offert som ska antas (SKV4820-undersokning), se lank
https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/sjalvservice/blanketterbros
chyrer/blanketter/info/4820.4.6efe6285127ab4£1d2580003966.html

6. En kontroll ska ocksé ske mot den varningslista som Svensk Handel har
upprattat. Se lank http://www.svenskhandel.se/verksam-i-

handeln/sakerhetscenter/varningslistan/
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7. Nar svar inkommit och leverantdr valts ska samtliga 6vriga leverantdrer som
inkommit med offert fa besked om resultatet snarast mojligt.

8. Kop genomfors dérefter antingen genom att inkommen offert accepteras eller
genom att avtal tecknas.

9. Upphandlingen ska direfter dokumenteras. For &ndamalet ska sarskild blankett
anvéndas, vilken finns pd GIH:s internwebb (snabbval -> ”Upphandling och
inkdp”).

10. Arendet limnas direfter till registrator.

Upphandling enligt LOU (6ver direktupphandlingsgransen)

Upphandling enligt LOU ska genomféras ndr upphandlingsvardet Overskrider
direktupphandlingsgransen. Upphandling enligt LOU ska ske i enlighet med faststéllt
regelverk och efter samrad med rektor och forvaltningschef.
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